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การใชง้านระบบสาํหรบัผู้ตรวจสอบขอ้มูล (Verifier) 

บทบาทและหน้าท่ี (Role Overview) 
 ในฐานะ Verifier ท่านเปรยีบเสมอืนผูร้กัษามาตรฐานและความนา่เชื่อถือของขอ้มูลในระบบ บทบาทของท่านคือการ
กลัน่กรอง ตรวจสอบ และพจิารณาโครงการต่างๆ ท่ีถกูสง่เขา้มาโดย Editor เพื่อใหม้ัน่ใจวา่ขอ้มูลเหล่านัน้มคีวามถกูต้อง 
ครบถ้วน และ สอดคล้องกับเกณฑ์ของ SDGs อยา่งแท้จรงิ 

 ระบบได้แบง่ขอบเขตความรบัผดิชอบของท่านออกเป็น 2 ระดับ ตามบทบาทท่ีได้รบัมอบหมาย: 

 Verifier Campus (ผูต้รวจสอบระดับวทิยาเขต): มหีนา้ท่ีดแูลและตรวจสอบโครงการท่ีเกิดขึ้นภายในวทิยาเขตหรอื
หนว่ยงานภายใต้สงักัดของท่านเป็นหลัก เพื่อใหก้ารดําเนนิงานในระดับหนว่ยงานยอ่ยท่ีมคีวามถกูต้องมากท่ีสดุ 

 Verifier (ผูต้รวจสอบสว่นกลาง): มสีทิธิแ์ละหนา้ท่ีในการตรวจสอบโครงการในภาพรวมของมหาวทิยาลัย หรอืขา้ม
หนว่ยงานตามท่ีได้รบัมอบหมาย เพื่อรกัษามาตรฐานเดียวกันทัง้องค์กร 

 หนา้ท่ีของผูต้รวจสอบขอ้มูลครอบคลมุตัง้แต่การตรวจสอบรายละเอียดโครงการ, การพจิารณาความเหมาะสมของ
ตัวชีว้ดั SDGs ท่ีผูบ้นัทึกขอ้มูลระบุ, ไปจนถึงการตัดสนิใจ อนมุติั (Verify), ปฏิเสธ (Reject), หรอื สง่คืนแก้ไข (Request Re-
vision) หากขอ้มูลยงัไมส่มบูรณ์ คู่มอืฉบบันีจ้ะชว่ยใหท่้านเขา้ใจเครื่องมอืและกระบวนการทํางานในหนา้ "Verification 
Queue" อยา่งละเอียด 
 ผูต้รวจสอบ (Verifier) ในระบบแบง่ออกเป็น 2 ประเภท คือ: 

 - Verifier (ผูต้รวจสอบสว่นกลาง):  ดแูลภาพรวม หรอืได้รบัมอบหมายใหต้รวจสอบโครงการขา้มหนว่ยงานได ้

 - Verifier Campus (ผูต้รวจสอบระดับวทิยาเขต): ตรวจสอบโครงการท่ีสง่มาจากหนว่ยงานภายในวทิยาเขตของ
ท่านเท่านัน้ 

 หน้าท่ีหลัก: 
 - ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูลโครงการท่ี Editor สง่มา 

 - ตรวจสอบความสอดคล้องกับเป้าหมาย SDGs ท่ีระบุ 

 - อนมุติั (Verify), ปฏิเสธ (Reject), หรอืสง่คืนแก้ไข (Request Revision) 

การเขา้ถึงรายการรอตรวจสอบ (Verification Queue)  

 ระบบออกแบบใหก้ารกําหนดสทิธิใ์หกั้บผูใ้ชท่ี้ได้รบัมอบหมายใหเ้ป็น “ผูต้รวจสอบขอ้มูล” เป็นของผูด้แูลระบบ เมื่อ
ผูด้แูลระบบกําหนดสทิธิแ์ล้วเมื่อผูใ้ชง้านเขา้สูร่ะบบจะได้หนา้จอแสดงดังภาพ 
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 เพื่อใหเ้หน็ภาพจะขอใชตั้วอยา่งจากเนื้อหาในสว่นของผูบ้นัทึกขอ้มูลจากเนื้อหาท่ีแล้ว ซึ่งอยูใ่นระหวา่งการ “สง่เพื่อรบั
การตรวจสอบ” ของผูบ้นัทึกขอ้มูล ซึ่งจากภาพด้านล่างจะเหน็ได้วา่โครงการได้ถกูปฏิเสธจากผูต้รวจสอบระดับวทิยาเขต เพื่อให้
ง่ายแก่การเขา้ใจ ผูบ้นัทึกขอ้มูลสามารถทําการแก้ไขและสามารถสง่รายการเพื่อตรวจสอบได้อีกครัง้ ซึ่งวธิกีารเป็นไปในลักษณะ
เดียวกันกับการสรา้งและบนัทึกโครงการไหมแ่ล้วสง่เพื่อขอรบัการตรวจสอบ 

 เมื่อผูบ้นัทึกขอ้มูลทําการแก้ไขและคลิกท่ีปุ่ม “สง่เพื่อรบัการตรวจสอบ” พรอ้มคําอธบิายและเหตผลประกอบมาแล้วนัน้ 
ในสว่นของหนา้ต่างผูต้รวจสอบขอ้มูลจากปรากฏการแจง้เตือน และหนา้จอแสดงรายการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ผูใ้ชส้ามารถคลิกท่ี “ไปท่ีคิวตรวจสอบ” ท่ีแสดงบนแดชบอรด์ หรอืคลิกท่ีปุ่มกระดิ่งแจง้เตือนเพื่อดลํูาดับรายการตาม
เวลาท่ีมกีารสง่ใหต้รวจสอบไดทั้นที 
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ขัน้ตอนการตรวจสอบโครงการ (Verification Process)   
 การดรูายละเอียดโครงการ 

 ในหนา้รายการรอตรวจสอบ (Verification Queue) คลิกท่ีชื่อโครงการเพื่อดรูายละเอียดของโครงการนัน้ๆ ระบบจะ
แสดงรายละเอียดโครงการทัง้หมด ทัง้ขอ้มูลทัว่ไป, SDGs ท่ีเลือก, รปูภาพและหลักฐานทัง้หมดท่ีผูบ้นัทึกขอ้มูลแนบมา ท่าน
สามารถตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของขอ้มูลได้ในหนา้นีเ้ชน่เดียวกัน 

 หรอืผูต้รวจสอบสามารถใชเ้มน ู“จดัการโครงการ” เพื่อดภูาพรวมโครงการทัง้หมดภายใต้หนว่ยงานของท่านได้
เชน่เดียวกัน 

 จากภาพจะเหน็วา่มรีายการท่ีมสีถานะเป็นรอการตรวจสอบปรากฏอยู ่หากต้องการดรูายละเอียดแบบมุมมองท่ีเผยแพร่
ในหนา้เวบ็ไซต์สามารถคลิกท่ีปุ่มไอคอนรปู “ดวงตา” หากต้องการแก้ไขสามารถคลิกท่ีปุ่ม “ดินสอ” เพื่อทําการแก้ไข 
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 การดําเนินการตรวจสอบ (Actions) 

 ตําแหนง่ไซด์บารด์้านขวาของหนา้โครงการ ผูใ้ชง้านจะมปุ่ีมตัวเลือกในการดําเนนิการดังนี:้ 

 Verify (อนมุติั): 

  - เลือกเมื่อขอ้มูลถกูต้องครบถ้วน 

  - ผลลัพธ:์ สถานะเปล่ียนเป็น Verified (พรอ้มเผยแพร ่หรอืรอ Publish ขึ้นเวบ็สาธารณะ) 

  - ระบบจะแจง้เตือนกลับไปยงั Editor วา่โครงการผา่นการอนมุติัแล้ว 

 Needs Revision (สง่คืนแก้ไข): 

  - เลือกเมื่อขอ้มูลยงัไมส่มบูรณ์ หรอืต้องการใหแ้ก้ไขเพิม่เติม 

  - สิง่สาํคัญ: ท่านต้องระบุ Remarks (หมายเหต)ุ วา่ต้องการใหแ้ก้อะไร 

  - ผลลัพธ:์ สถานะเปล่ียนเป็น Needs Revision 

  - ระบบจะแจง้เตือน Editor ใหเ้ขา้มาแก้ไขตามท่ีระบุ 

 Reject (ปฏิเสธ): 

  - เลือกเมื่อโครงการไมเ่ขา้เกณฑ ์หรอืซํ้าซอ้น 

  - ผลลัพธ:์ สถานะเปล่ียนเป็น Rejected 

  - ระบบจะแจง้เตือน Editor วา่โครงการถกูปฏิเสธ 



คู่มอืการใชง้านระบบบรหิารจัดการขอ้มูลความยัง่ยนือัจฉรยิะ (สาํหรบัผู้ตรวจสอบข้อมูล) 6 | 

ผู้พฒันาระบบ : นายพงศ์พพิัฒน์ ศรชีาติ (นักวชิาการคอมพวิเตอร ์ชาํนาญการ) 

 ระบบแจง้เตือน (Notifications) 

 ท่านจะได้รบัแจง้เตือนในกรณีต่อไปนี:้ 

 - New Submission: เมื่อม ีEditor สง่โครงการใหมเ่ขา้มาใหต้รวจสอบ 

 - Resubmission: เมื่อ Editor ทําการแก้ไขโครงการท่ีถกูสง่คืน (Needs Revision) และสง่กลับมาใหม ่

ท่านสามารถคลิกท่ีกระดิ่งแจง้เตือน (มุมขวาบน) เพื่อดรูายการแจง้เตือนล่าสดุและกดลิงก์ไปยงัโครงการนัน้ๆ ได้ทันที 
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กรณีผูต้รวจสอบขอ้มูลต้องการสรา้งโครงการของตนเอง 
 ในฐานะผูต้รวจสอบขอ้มูลระดับวทิยาเขต และผูต้รวจสอบขอ้มูลสว่นกลาง หากมคีวามประสงค์ท่ีจะบนัทึกโครงการหรอื
เนื้อหากิจกรรมต่างๆ ของตนเองหรอืท่ีรบัผดิชอบ สามารถสรา้งโครงการไหมไ่ด้จากเมน ู“การจดัการโครงการ”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากนัน้คลิกท่ีปุ่ม “+เพิม่โครงการใหม”่ ท่ีมุมขวามอืด้านบน 
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 การกรอกขอ้มูลโครงการ 

 ในการบนัทึกขอ้มูลจาํเป็นต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน โดยมเีทคนคิการกรอกขอ้มูลแบบไมบ่งัคัดฟลิด์ เนื่องจากฟอรม์
ในขัน้ตอนเริม่ต้นผูบ้นัทึกขอ้มูลสามารถบนัทึกขอ้มูลเป็นฉบบัรา่งไวไ้ด้ตลอดเวลา เพื่อป้องกัน Session Time Out (ฟอรม์มี
ความยาวและรายละเอียดค่อนขา้งมาก ใชเ้วลาอยูใ่นหนา้นีน้านระบบมองวา่ไมม่กีารใชง้าน) 
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 ฟลิด์สาํหรบักรอกขอ้มูลมสีว่นสาํคัญดังนี:้ 

 - ชื่อโครงการ (ไทย/อังกฤษ): ระบุชื่อโครงการใหช้ดัเจน 

 - รายละเอียด: อธบิายท่ีมา วตัถปุระสงค์ และผลลัพธข์องโครงการ (สามารถใช ้AI ชว่ยแปลภาษาได้) 

 - ระยะเวลาและงบประมาณ: 

 - ระบุวนัเริม่ต้น - สิน้สดุโครงการ 

 - งบประมาณท่ีใช ้(ถ้าม)ี 

 - จาํนวนผูเ้ขา้รว่ม (Participants) 

 - หนว่ยงาน (Department): ระบบจะดึงหนว่ยงานสงักัดของท่านใหอั้ตโนมติั 

 - รปูภาพปก (Cover Image): อัปโหลดรปูภาพท่ีสื่อถึงกิจกรรม เพื่อใชแ้สดงผลบนเวบ็ไซต์ (ควรเป็นแนวนอน) 

 - ลิงค์ Scopus URL/DOI 

 - การตัง้ค่า SEO (Search Engine Optimization) สามารถใช ้AI ชว่ยในการสรา้งได ้

 - SDG Goals: สาํคัญมาก เลือกเป้าหมาย SDG ท่ีโครงการนีต้อบสนอง (เลือกได้มากกวา่ 1 ขอ้) และระบุตัวชีว้ดั 
(Indicators) ยอ่ย 

 

 การบนัทึกสถานะ (Draft vs Submit) 

 ขอ้สงัเกต เนื่องจากวา่มอีีกหลายฟลิด์ท่ีผูบ้นัทึกขอ้มูลต้องทําการกรอกใหค้รบ แต่ในสว่นนีข้อแนะนาํใหผู้บ้นัทึกขอ้มูล
ทําการกดปุม่ “บนัทึกเป็นฉบบัรา่ง” เพื่อท่ีจะสามารถกรอกขอ้มูลในสว่นของ 

 * เอกสารแนบ (Attachments): อัปโหลดไฟล์เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง เชน่ เล่มรายงาน, รปูภาพเพิม่เติม ซึ่งสว่นนีจ้ะ
แสดงก็ต่อเมื่อระบบมองเหน็วา่มรีายการโครงการในระบบแล้วเท่านัน้ 

 เมื่อกรอกขอ้มูลเสรจ็แล้ว ท่านมตัีวเลือกในการบนัทึกดงันี:้ 

 - Save Draft (บนัทึกรา่ง): ใชเ้มื่อกรอกขอ้มูลยงัไมเ่สรจ็ หรอืยงัไมต้่องการสง่ตรวจสอบ ขอ้มูลจะถกูเก็บไวใ้นระบบ 
แต่ ผูต้รวจสอบ (Verifier) จะยงัไมเ่หน็ 

 - Submit for Verification (สง่ตรวจสอบ): ใชเ้มื่อขอ้มูลครบถ้วนและพรอ้มเผยแพร ่สถานะโครงการจะเปล่ียนเป็น 
Pending Verification (รอตรวจสอบ) ผูต้รวจสอบจะได้รบัแจง้เตือนเพื่อเขา้มาตรวจขอ้มูล 
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 ภาพแสดงผลท่ีได้จากการใช ้AI ชว่ยวเิคราะหตั์วชีว้ดั สว่นของพื้นหลังเป้าหมายท่ีมกีารวเิคราะหจ์ะแสดงเป็นสเีขยีว 
และเมื่อทําการบนัทึกฉบบัรา่งอีกครัง้  

 
 
 
 
 
 
 
 และเมื่อทําการบนัทึกฉบบัรา่งอีกครัง้ ด้านบนของสว่นท่ีเป็นการเลือกตัวชีว้ดัจะแสดงตัวชีว้ดัท่ีเก่ียวขอ้งกับโครงการ
ขึ้นมา ในสว่นนีผู้บ้นัทึกขอ้มูลสามารถคลิกท่ีไอคอน Tool Tips ด้านหลังตัวชีว้ดัเพื่อดคํูาแนะนาํในสว่นของเกณฑ์การใหค้ะแนน 
หลักฐานประกอบท่ีต้องใชเ้พื่อใหก้ารกรอกขอ้มูลโครงการสมบูรณ์ท่ีสดุ 
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 4.4 การจดัการศูนยก์ลางหลักฐาน (Evidence Hub)  

 การใหค้ะแนน SDGs จาํเป็นต้องมหีลักฐานท่ีครบถ้วน ระบบจงึออกแบบ Evidence Hub ใหร้องรบัสื่อหลากหลาย
รปูแบบ: 

 - Link Evidence: รองรบั URL ภายนอก (เชน่ ขา่วเวบ็ไซต์, Facebook Post) 

 - Video Embedding: รองรบัการแนบลิงก์ Youtube/Vimeo เพื่อแสดงผลวดิีโอประกอบบนหนา้เวบ็จรงิ 

 - File Uploads: รองรบัไฟล์ PDF/Word สาํหรบัรายงานฉบบัเต็ม 

 - Image Gallery: ระบบจดัการอัลบัม้ภาพ ท่ีแยกจากการอัปโหลดรปูปก (Cover Image) ชว่ยใหบ้อกเล่าเรื่องราวได้
ดียิง่ขึ้น 

 Note: หลักฐานทัง้หมดจะถกูตรวจสอบโดย Verifier ผา่นหนา้นีเ้ชน่กัน ทําใหก้ารสื่อสารระหวา่ง Editor และ Verifi-
er อยูบ่นฐานขอ้มูลเดียวกัน 

 

 


